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	概况
	一、基本职能及主要工作
	1．协助区政府领导组织起草或审核以区政府、区政府办公室名义发布的公文。办理围绕国务院、国务院办公厅和
	2．研究区政府各部门和各乡、镇人民政府请示区政府的事项、提出审核意见，报区政府领导审批。
	3．负责区政府会议的会务工作，协助区政府领导组织实施会议决定事项。
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	7．指导、监督全区政府信息公开工作、政府系统电子政务工作和政府网站建设。
	8．处理群众来信来访，及时向区政府领导报告来信来访中提出的重要建议和反映的重要问题，办理区政府领导交
	9．根据区政府领导的指示，组织专题调查研究、及时反映情况，提出建议。
	10．组织实施区政府金融工作，负责区政府外事工作，管理区长热线办。
	11．承办区政府领导交办的其他事项。
	2025年，我们将在区委、区政府坚强的领导下，把讲忠诚作为办公室工作的生命线和根本点，认真践行“快、
	（一）铸魂提能，建设“学习型”机关。一是始终强化政治理论学习。深入学习习近平新时代中国特色社会主义思
	（二）提质增效，打造“ 服务型”机关。一是按照“严要求、快节奏、高效率”的原则，牢固树立服务意识，着
	（三）正风肃纪，建立“廉洁型”机关。强化政治机关意识，把党建与业务工作同谋划、同部署、同推进、同考核
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